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姓　　名：           XXXXX             
指导教师：           XXXXX             
时　　间：           2017年3月xx日     

实习单位：               (盖   章)                                                                              

安徽城市管理职业学院财务金融系
顶岗实习工作记录1
	姓名
	
	班级
	
	学号
	

	实习岗位
	出纳(或销售等，按照实际填写）
	时间
	 20XX年XX月XX日--- 20XX年XX月XX日

	本月工作
主要内容
	    装订，整理凭证，帮忙打字复印制作表格。粘贴原始凭证，不同类的分别粘贴。



	工作、学习
和生活的收获与体会
	    在这段实习过程中，我深深的感觉到自己所学知识的肤浅和在实际运用中的专业知识的匮乏。刚开始的一段时间里，对一些工作感到无从下手，甚至有点不知所措。这让我感到非常的难过。

在学校的时候，总以为自己学的不错，一旦接触到实际，才发现自己得能力是远远没有达到工作的要求的，实际的工作远比想象中的要细致得多，复杂得多，实际的工作能力是书本上没有办法传授给我们的，必须要通过实际工作来积累与强化。

在这段时间里，我每天主要负责装订和整理凭证，帮会计们打字复印表格。有时间也把原始凭证分类粘贴好交给会计。由于我初来乍到，对公司的具体情况和业务都不够了解，公司的会计们对我也非常照顾，帮助我学习和了解，使我学到了很多实际操作上的知识。

会计学作为一门与实际工作结合紧密的学科，实习是检验学校里的学习成果的最好的试金石。学校中所有学到的知识都要转化为工作能力，这样才真正做到了学有所用。

下个月我就开始学习制作和订制记账凭证，填写支票，记录银行对账单，登记现金日记账。

    我觉得自己需要学习和改进的地方还有很多，接下来我会一直虚心向其他同事学习，认真努力的工作，认真负责的对待这个岗位。

	与企业导
沟通情况
	该员工工作态度认真负责，希望继续努力。
企业签章
 2015 年12 月 3 日

	指导老师意见
	签章
年   月   日


安徽城市管理职业学院财务金融系
顶岗实习工作记录2
	姓名
	 
	班级
	 
	学号
	 

	实习岗位
	出纳(等）
	时间
	 20XX年 XX月XX日--- 20XX年XX月XX日

	本月工作
主要内容
	记帐凭证的制作，记帐凭证的订制，支票的填写，对银行对帐单的记录，计算印花税以及登记日记帐。



	工作、学习
和生活的收获与体会
	这个月的工作有很多细节问题需要注意，比如就整个出纳工作流程而言，我们要登记凭证，但凭证不是随便登的，就记帐凭证而言，它是由出纳对审核无误的原始凭证或汇总原始凭证，按其经济业务的内容加以归类整理，作为登记帐簿依据的会计凭证。记帐凭证按其反映的经济业务内容或者按其反映的内容是否与货币资金有关可分为收款凭证，付款凭证和转帐凭证。

我们填制记帐凭证要严格按照规定的格式和内容进行,除必须做到记录真实，内容完整，填制及时，书写清楚。此外还必须符合，摘要栏是对经济业务内容的简要说明，文字说明要简炼概括，以满足登记帐簿的要求。应当根据经济业务的内容，按照会计制度的规定，确定应借应贷的科目。科目使用必须正确，不得任意改变，简化会计科目的名称，有关的二级或明细科目要填写齐全。

    记帐凭证中，应借应贷的帐户必须保持清晰的对应关系，一张记帐凭证填制完毕，应按所使用的记帐方法，加计合计数，以检查对应帐户的平衡关系，记帐凭证必须连续编号，以便考查且避免凭证散失，每张记帐凭证都要注明附件张数，以便于日后查对。

    这个月我学习收获了很多，也得到了同事的一些指导，接下来我会更加努力。

	与企业指导
沟通情况
	该员工工作态度认真负责，希望继续努力。
企业签章
 2016 年1月2日

	指导老师

意见
	签章
年   月   日


安徽城市管理职业学院财务金融系
顶岗实习工作记录3
	姓名
	
	班级
	
	学号
	

	实习岗位
	出纳 （等）
	时间
	 20XX年XX月XX日--- 20XX年XX月XX日

	本月工作
主要内容
	每日盘点库存现金，审核银行结算凭证，处理银行往来业务，编制工资报表



	工作、学习
和生活的收获与体会
	    这次的实习等于帮我全面地复习了一下会计知识，它逼着我重新打开课本看，也逼着记住了很多专业知识，尽管这个过程是系相当辛苦。别人说，出纳这份工作不好做，出了社会就知道，对此，我深有体会。

    不过，随着社会经济创新以及知识经济时代的逐步来临，不断地学习新的知识早已经显得十分重要。经常会听到那些会计师们说要勤于学习，提高自身素质。还告诉我们知识是浩瀚的海洋。对于走出社会的自己来说，也是一样的道理。

我们一生所能学到的知识相以于这片海洋来说，是及其的渺小。随着对财务信息处理要求的日益提高，对财务工作者的要求也越来越高。因此尽管是小小出纳一个，刚学的还是相当多的。
我每天配合主管会计做好各种账务处理，每天盘点库存现金，处理银行往来的业务。每天下班前向主管会计报送现金日记账和相关附表的报表。

这段时间我了解了出纳岗位的各种制度及其日常的工作流程，在同事们的指导和帮助下使我学到了很多工作中的知识，使我最快的熟悉了这份新的工作。在工作岗位没有高低之分，一定要好好工作，来体现人生价值。

    我要不断提高自己的业务水平和知识技能。加强与上级领导沟通，把分内的工作做好。在接下来的工作中，再接再厉，努力考到初级会计职称，提高我的工作水平。

	与企业指导
沟通情况
	该员工工作态度认真负责，希望继续努力。

企业签章
 2016 年2月2日

	指导老师意见
	签章
年   月   日


 选择A模板的同学这里后面加上一份从自己实习单位取得一个月的现金日记账，银行存款日记账，或者一个月的全部账务账务表格。如下图：（不能用图片模式，必须是正规手打表格）
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